
EMISSÃO 
DO HABITE-SE E 

BAIXA DE CONSTRUÇÃO

✓ DOCUMENTO DO IMÓVEL (ESCRITURA, CONTRATO DE COMPRA E VENDA COM FIRMA
RECONHECIDA DO VENDEDOR OU CARTA DE AFORAMENTO);

✓ DOCUMENTOS PESSOAIS DO PROPRIETÁRIO (CPF E RG) OU PROCURAÇÃO COM FIRMA
RECONHECIDA DO PROCURADOR COM CPF E RG;

✓ SITUAÇÃO DE INVENTÁRIO: TRAZER TERMO DE ABERTURA OU FECHAMENTO DO
PROCESSO; OBSERVAÇÃO: CASO NÃO TENHA OCORRIDO O FECHAMENTO, FRENTE AO
PROCESSO DE ABERTURA, DEVE-SE APRESENTAR DOCUMENTO COM IDENTIFICAÇÃO
DO(S) RESPONSÁVEL(IS) - DOCUMENTO GERADO POR ADVOGADO VINCULADO AO
INVENTÁRIO;

✓ DOCUMENTO COM IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL(IS) - DOCUMENTO GERADO POR
ADVOGADO VINCULADO AO INVENTÁRIO;

✓  DESMEMBRAMENTO DO TERRENO SE FOR DIVIDIDO OU REMEMBRAMENTO SE FOR
AGRUPADO – (SAC);

✓ EXTRATO DOS ÚLTIMOS 05 ANOS DE IPTU QUITADO – (SAC);

✓ ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO OU REGULARIZAÇÃO OBTIDO PREVIAMENTE;

CHECKLIST DE 
DOCUMENTOS

(73) 99802-7944 (SEDE)
(73) 99820-3419 (ITABATÃ)
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Endereço: Av. Central, 85 - Centro, CEP: 45.930-000 – Mucuri, Bahia
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EMISSÃO DO HABITE-SE E
BAIXA DE CONSTRUÇÃO

O QUE É O HABITE-SE

      O habite-se, ou auto de conclusão de obra, é uma certidão obrigatório
emitida pela Prefeitura que atesta que o imóvel está pronto para ser habitado,
tendo sido respeitada a legislação municipal vigente.

PROCESSO DE OBTENÇÃO 

      O proprietário ou construtor faz um requerimento para que a Prefeitura
vistorie o local, vistoria esta que será realizada pelo Departamento de
Fiscalização de Obras e Posturas (FIOP). Para que o documento seja emitido,
todos os requisitos legais supracitados devem estar devidamente regulares.

ETAPAS

a) solicitação do proprietário ou construtor na Secretaria de Obras do
Município, fazendo a devida apresentação dos documentos, bem como todos
os projetos necessários e citados anteriormente;

b) a equipe da Secretaria de Obras fará a conferência e aprovação da
documentação e dos projetos apresentados pelo interessado; 

c) os fiscais farão o requerimento para a continuidade do processo;

d) o interessado deverá ir até o SAC para buscar a emissão do DAM;

e) o interessado deverá ir ao Banco para realizar o pagamento do DAM;

f) após confirmado o pagamento, a equipe de fiscais fará a emissão da
certidão;

g) a certidão será entregue ao contribuinte.
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