aMUCURI =
GOVERNO
MUNICIPAL

NOVO TEMPO. NOVA HISTORIA,

cHELET EMISSAO
DO HABITE-SE~E
BAIXA DE CONSTRUCAO

v DOCUMENTO DO IMOVEL (ESCRITURA, CONTRATO DE COMPRA E VENDA COM FIRMA
RECONHECIDA DO VENDEDOR OU CARTA DE AFORAMENTO);

v DOCUMENTOS PESSOAIS DO PROPRIETARIO (CPF E RG) OU PROCURAGAO COM FIRMA
RECONHECIDA DO PROCURADOR COM CPF E RG;

v SITUAGCAO DE INVENTARIO: TRAZER TERMO DE ABERTURA OU FECHAMENTO DO
PROCESSO; OBSERVAGAO: CASO NAO TENHA OCORRIDO O FECHAMENTO, FRENTE AO
PROCESSO DE ABERTURA, DEVE-SE APRESENTAR DOCUMENTO COM IDENTIFICACAO
DO(S) RESPONSAVEL(IS) - DOCUMENTO GERADO POR ADVOGADO VINCULADO AO
INVENTARIO;

v DOCUMENTO COM IDENTIFICAGAQ DO RESPONSAVEL(IS) - DOCUMENTO GERADO POR
ADVOGADO VINCULADO AO INVENTARIO;

v DESMEMBRAMENTO DO TERRENO SE FOR DIVIDIDO OU REMEMBRAMENTO SE FOR
AGRUPADO - (SAC);

v EXTRATO DOS ULTIMOS 05 ANOS DE IPTU QUITADO - (SAC);
v ALVARA DE CONSTRUGAO OU REGULARIZAGAO OBTIDO PREVIAMENTE;
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EMISSAO DO HABITE-SE E
BAIXA DE CONSTRUGAO

0 QUE E O HABITE-SE

O habite-se, ou auto de conclusdo de obra, é uma certiddo obrigatério
emitida pela Prefeitura que atesta que o imdvel estd pronto para ser habitado,
tendo sido respeitada a legislagdo municipal vigente.
PROCESSO DE OBTENGAO

O proprietdrio ou construtor faz um requerimento para que a Prefeitura
vistorie o local, vistoria esta que serd realizada pelo Departamento de
Fiscalizagdo de Obras e Posturas (FIOP). Para que o documento seja emitido,
todos os requisitos legais supracitados devem estar devidamente regulares.
ETAPAS
a) solicitagdo do proprietdrio ou construtor na Secretaria de Obras do
Municipio, fazendo a devida apresentagao dos documentos, bem como todos

os projetos necessarios e citados anteriormente;

b) a equipe da Secretaria de Obras fard a conferéncia e aprovagédo da
documentacgéao e dos projetos apresentados pelo interessado;

c) os fiscais fardo o requerimento para a continuidade do processo;
d) o interessado deverad ir até o SAC para buscar a emissdo do DAM,;
e) o interessado devera ir ao Banco para realizar o pagamento do DAM;

f) apés confirmado o pagamento, a equipe de fiscais fard a emissdo da
certidao;

g) a certiddo sera entregue ao contribuinte.
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